aespét§zk6t Publiczne Technikum nr 4
echanicznych

w Opolu im. rtm. W. Pileckiego

REGULAMIN PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU
REALIZOWANE) U PRACODAWCOW

§1. Wstep

1.1 Praktyka zawodowa i zajecia praktyczne s formami przygotowania zawodowego mtodziezy.
Zasady organizacji praktycznej nauki zawodu okresla rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz.U. z 2010,
poz.1626.)

1.2 Praktyczna nauke zawodu w formie praktyk zawodowych i zajec¢ praktycznych organizuje sie
dla uczniéw w celu zastosowania i pogtebienia zdobytej wiedzy i umiejetnosci zawodowych w
rzeczywistych warunkach pracy.

1.3  Praktyki zawodowe uczniéw moga byc organizowane w ciggu catego roku szkolnego, w tym
réwniez w okresie ferii letnich.

14 W przypadku organizowania praktyk zawodowych w okresie ferii letnich odpowiedniemu
skréceniu ulega czas trwania zajec¢ dydaktyczno-wychowawczych dla uczniéw odbywajacych te
praktyki.

1.5 Uczen realizujacy zajecia praktyczne i praktyke zawodowaq podlega przepisom
regulaminowym szkoty, jednoczesnie ma obowigzek podporzadkowania sig przepisom
organizacyjno — porzadkowym zaktadu pracy, na tych samych zasadach, co pracownicy.

1.6 Za organizacje i nadzér nad zajeciami praktycznymi i praktyka zawodowa bezposrednio z
ramienia szkoty odpowiedzialny jest wicedyrektor ds. ksztatcenia zawodowego, a w miejscu
praktyk zaktadowy opiekun lub instruktor praktycznej nauki zawodu.

1.7 Zakres wiadomosci i umiejetnosci nabywanych przez uczniéw na praktyce zawodowe;j i
zajeciach praktycznych oraz wymiar godzin okresla program nauczania dla danego zawodu
dopuszczony do uzytku szkolnego przez Dyrektora szkoty.

8§ 2. Organizacja praktyki zawodowej i zaje¢ praktycznych

2.1 Realizacja praktyki zawodowej i zaje¢ praktycznych odbywa sie na podstawie umowy zawartej
miedzy szkotg a zaktadem/ warsztatem, ktéry wyrazit zgode na przyjecia ucznia na ksztatcenie
praktyczne.

2.2 Praktyczna nauka zawodu moze odbywac sie w zaktadach, w ktérych mozliwa jest realizacja
tresci nauczania zajec praktycznych i praktyki zawodowej okreslony w programie nauczania do
zawodu.

2.3 Zajecia praktyczne prowadzone sg przez instruktoréw praktycznej nauki zawodu
zatrudnionych przez pracodawcéw, z ktérymi szkota podpisata umowe o realizacje zajec
praktycznych.

2.4 Zalecane jest aby praktyke zawodowa uczniowie odbyli w zaktadach stanowigcych
potencjalnie ich przyszte miejsce pracy. Istotne jest aby uczen samodzielnie podejmowat dziatania
w zakresie poszukiwania miejsca praktyk.

Jesli uczen w terminie wyznaczonym przez dyrektora ds. ksztatcenia zawodowego nie zdota
samodzielnie wskazac zaktadu, w ktérym bedzie realizowat praktyke zawodowa, miejsce realizacji
praktyki zawodowej zostanie wyznaczone przez szkote.
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2.5 Uczniowie realizujacy zajecia praktyczne, moga ztozyc do dyrektora szkoty wniosek o
wyrazenie zgody na zorganizowanie zajec praktycznych we wtasnym zakresie ( zatgcznik nr1). Do
wniosku nalezy dotaczyc zgode pracodawcy na przyjecie na zajecia praktyczne w danym roku
szkolnym ( zatacznik nr 2), nie pézniej jak do korica marca roku szkolnego poprzedzajgcego rok
realizacji zajec praktycznych.

Dyrektor szkoty majac na uwadze organizacje ksztatcenia w danym zawodzie moze nie wyrazi¢
zgody na zorganizowanie zajec praktycznych w miejscu wskazanym przez ucznia.

8 3 Cele i zadania praktycznej nauki zawodu

3.1 Cele ogdlne:

a) pogtebianie wiadomosci nabytych w szkole;

b) doskonalenie umiejetnosci praktycznych na réznych stanowiskach pracy;

c) ksztattowanie umiejetnosci pracy i wspétdziatania w zespole;

d) doskonalenie umiejetnosci interpersonalnych;

e) wyrabianie poczucia odpowiedzialnosci za jakos¢ pracy;

f) poszanowanie mienia.

3.2. Zadania:

a) poznanie zasad funkcjonowania poszczegélnych dziatéw zaktadu;

b) obstuga podstawowych urzadzen stanowigcych wyposazenie techniczne zaktadu;
c) dostosowanie sie do wymogdw organizacji pracy w zespole;

d) dostosowanie sie do dyscypliny obowiazujgcej w zaktadzie;

e) organizowanie i utrzymywanie w nalezytym porzadku swojego miejsca pracy;

f) samoocena jakos¢ wykonanej pracy;

g) przestrzeganie zasad BHP, przepiséw p-poz i ochrony srodowiska;

3.3. Szczegdtowe cele ksztatcenia dla poszczegdélnych zawodoéw okreslaja programy nauczania.

8§ 4. Obowiazki ucznia

4.1. Przygotowanie do praktyki zawodowej i zaje praktycznych

Uczen ma obowigzek odpowiednio przygotowac sie do praktycznej nauki zawodu poprzez:

a) zapoznanie sie z informacjami przekazanymi przez wicedyrektora ds. ksztatcenia zawodowego
na spotkaniu, ktére odbywa sie nie pdzniej niz tydzien przed rozpoczeciem zajeg;

b) odbycie w wyznaczonym terminie szkolenia BHP w miejscu realizacji praktycznej nauki zawodu;
c) prowadzenie dzienniczka praktyk lub zaje¢ praktycznych.

4.2. Dyscyplina w czasie odbywania praktyki zawodowej i zajec¢ praktycznych

Uczen ma obowigzek do zachowania dyscypliny, przez co rozumie sie:

a) wtasciwa postawe i kulture osobista;

b) poprawny wyglad;

c) wtasciwy ubior,

d) punktualne rozpoczynanie i koriczenie zaje¢, przestrzeganie czasu pracy;

f) dostosowanie sie do ustalonego przez zaktadowego opiekuna/ instruktora praktycznej nauki
zawodu obowigzujacego harmonogramu praktyk;
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g) rzetelne wykonywanie zadan powierzonych przez opiekuna;
h) systematyczne odnotowywanie toku zajec¢ w dzienniczkach praktyk;
i) przedktadanie dzienniczka praktyk do kontroli w zaktadzie lub szkole;
j) uzyskanie pozytywnej oceny , na podstawie obecnosci ;

i stopnia opanowania umiejetnosci i wiedzy okreslonej programem praktyk zawodowych
k) przekazanie w ustalonym terminie uzupetnionego dzienniczka praktyk wraz z wpisang

oceng do wychowawcy szkolnego.
4.3. Stroj
Uczen powinien zgtosi¢ sie na dane stanowisko pracy w odpowiednim stroju, przez co rozumie sie
ubranie robocze odpowiednie do miejsca realizacji praktyki zawodowej lub zajec¢ praktycznych. W
zawodach technik pojazdéw samochodowych, technik mechanik oraz technik mechatronik ubranie
robocze uczen otrzymuje ze szkoty, jeden raz w cyklu ksztatcenia, przed rozpoczeciem ksztatcenia
praktycznego.
Uczen jest zobowigzany zaopatrzyc sie w obuwie robocze wymagane na danym stanowisku pracy.
4.4 Prowadzenie dzienniczka praktyk.
1.Uczniowie odbywajacy praktyke zawodows i zajecia praktyczne posiadajg dzienniczek praktyki.
2. Uczen zobowiagzany jest do prowadzenia dzienniczka praktyk na biezaco w zaktadzie pracy
oraz przedstawiania go w czasie kontroli, celem sprawdzenia merytorycznego.
3. W ostatnim dniu praktyki dzienniczek praktyki nalezy ztozyc u zaktadowego opiekuna
praktyk w celu wystawienia przez niego opinii o pracy i oceny.
4.5 Nieobecnos$¢ na zajeciach praktycznych i na praktyce zawodowej musi byc usprawiedliwiona.
Podstawa do usprawiedliwienia nieobecnosci jest:
a) zwolnienie lekarskie,
b) informacje o nieobecnosci nalezy przekazac pracodawcy w dniu niestawienia sie na praktyke lub
zajecia praktyczne.

85 Ocena z praktyki zawodowej i zaje¢ praktycznych

5.1. Ocene koricowa z praktyki zawodowej i zaje¢ praktycznych ustala opiekun praktyk Lub
instruktor praktycznej nauki zawodu na podstawie kryteriéw okreslonych w § 8 kryteria oceniania.
5.2.Na 14 dni przed koricem semestru uczen zobowigzany jest przedstawic osobiscie
wychowawcy

dzienniczek praktyk wraz z zaswiadczeniem o ocenie z zaje¢ praktycznych lub praktyki zawodowe;.
5.3. Uczen, ktéry w okreslonym terminie nie przedtozy wychowawcy zaswiadczenia o ocenie
wystawionej przez pracodawce, bedzie nieklasyfikowany z zajec praktycznych lub praktyki
zawodowe;j.

5.4. Niezaliczenie praktyki zawodowej nastepuje w przypadku:
a) niestawienia sie ucznia w ustalonym czasie i miejscu realizacji ksztatcenia praktycznego;
b) nieobecnosci nieusprawiedliwionej w wymiarze 50% czasu praktyki zawodowej lub zajed
praktycznych;
c) samowolnej zamiany miejsca odbywania realizacji ksztatcenia praktycznego;
d) braku wymaganej dokumentacji praktyk ;
e) ztamania dyscypliny pracy;
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f) niepodporzadkowania sie przepisom organizacyjno — porzadkowym zaktadu pracy;

g) uzyskania negatywnej oceny;

h) niezastosowania sie do postanowien niniejszego regulaminu.

Niezaliczenie praktyki zawodowej i zaje¢ praktycznych stanowi podstawe niepromowania ucznia
do klasy programowo wyzszej.

§ 6. Obowiazki pracodawcy

Pracodawca ma obowigzek:

a) zapoznac ucznidw z obowigzujacym w zaktadzie regulaminem, wymaganiami i oczekiwaniami;
b) zapoznac ucznidéw z zasadami pracy na poszczegdlnych stanowiskach;

c) przeszkoli¢ w zakresie obstugi urzadzen znajdujacych sie w zaktadzie i skierowac uczniéw na
odpowiednie stanowiska pracy, przydzieli¢ uczniom zadania wynikajace z programu nauczania do
zawodu;

d) zabezpieczyc biezaca opieke wychowawcza, zawodowa i medyczng, przygotowac zaplecze
socjalne w postaci: pomieszczen do przebierania, mycia, przechowywania odziezy i spozywania
positkow ;

e) kontrolowac dzienniczek praktyk i uzupetniac go o frekwencje, uwagi, opinie i spostrzezenia;

f) zapoznad uczniéw z kryteriami oceniania i sankcjami wynikajacymi z niewywigzywania sie z
obowigzkéw i tamania postanowien regulaminu praktyk;

g) zwolni¢ ucznia z praktyki, gdy o takie zwolnienie wystapi dyrektor szkoty;

h) utrzymywac staty kontakt z osobg odpowiedzialng za praktyki z ramienia szkoty;

i) informowac szkote o szczegélnych zmianach dotyczacych zakresu obowiazkéw, czasu

trwania praktyki itd.

j) poinformowac ucznia o propozycji oceny i uzasadnic ja;

k) oceni¢ zajecia praktyczne i dokonac wpisu do dzienniczka ucznia wraz z opinig na 14 dni przed
ukoriczeniem semestru.

8§ 7. Prawa ucznia

7.1 Uczeh ma prawo do:

a) zapoznania z obowigzujgcym w zaktadzie regulaminem i zasadami pracy na poszczegélnych;
stanowiskach, wymaganiami i oczekiwaniami pracodawcy;

b) wykonywania zadan wynikajgcych z programu praktyk;

c) korzystania z zaplecza socjalnego w postaci: pomieszczen do przebierania, mycia,
przechowywania odziezy i spozywania positkéw;

d) zapoznania z kryteriami oceniania;

e) informowania szkoty o nieprawidtowosciach i zmianach dotyczacych zakresu obowiazkéw, czasu
trwania praktyki itd.
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f) zapoznania sie z sankcjami wynikajacymi z niewywigzywania sie z obowigzkéw i tamania
postanowien regulaminu praktyk ;

g) uzyskania informacji o ocenie z praktyki zawodowej i zaje¢ praktycznych oraz uzasadnienia jej;
i) wtasciwego traktowania i poszanowania godnosci osobiste;.

§ 8. Kryteria oceniania

8.1 Ocene z praktycznej nauki zawodu , jej uzasadnienie i opinie o uczniu wystawia opiekun
praktyki/ instruktor praktycznej nauki zawodu zgodnie z przyjetymi i przedstawionymi uczniom
kryteriami oceniania. Ocena musi by¢ wystawiona na zaswiadczeniu o ocenie z zajec¢ praktycznych
lub praktyki zawodowej i potwierdzona pieczecig zaktadu oraz podpisem osoby do tego
upowaznionej.

8.2 Kryteria oceniania dotycza poziomu oraz zakresu opanowania przez uczniéw umiejetnosci
wynikajacych ze szczegétowych celéw ksztatcenia.

8.3 Ze wzgledu na charakter zaje¢ w procesie oceniania dominowac bedzie obserwacja pracy
uczniéw oraz ocena efektéw tej pracy.

8.4 . Kazdy uczen jest oceniany indywidualnie.

8.5 W ocenianiu ucznia z zajec praktycznych i praktyki zawodowej przyjmuje sie nastepujace
kryteria:

a) stopien opanowania umiejetnosci okreslonych programem nauczania do zawodu;

b) jakos¢ pracy;

c) umiejetnosé taczenia teorii z praktyka;

d) zaangazowanie ucznia w wykonywang prace;

e) samodzielnos¢ podczas wykonywania pracy;

f) organizowanie stanowiska pracy i wykonywanych czynnosci;

g) umiejetnos¢ pracy w zespole;

h) poszanowanie sprzetu;

i) przestrzeganie dyscypliny pracy;

j) kultura osobista ;

k) sposéb odnotowywania przebiegu realizacji codziennych zaje¢ w ramach praktyki
(odnotowywanie z uwzglednieniem myslenia technicznego).

Oceny z praktycznej nauki zawodu ustala sie wg nastepujacej skali:

Ocena stowna | Ocena cyfrowa Skrét
Celujacy 6 cel
Bardzo dobry 5 bdb
Dobry 4 db
Dostateczny 3 dst
Dopuszczajacy 2 dop
Niedostateczny 1 ndst
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Zalacznik nr1

imie i nazwisko ucznia miejscowosc, data

Klasa — zawdd

WNIOSEK

0 wyrazenie zgody na zorganizowanie zajec¢ praktycznych we wtasnym zakresie

Prosze o wyrazenie zgody na odbycie zajec praktycznych w

Nazwa i adres Zaktadu

Data i podpis ucznia

Data i podpis rodzica/ prawnego opiekuna

Zatacznik: zaswiadczenie o przyjeciu na zajecia praktyczne

OPINTA  SZKOUY... e et et et ettt ettt et s e e et et et ettt et 0t s s s s 1 10 20 400 400400408408 20000 00 2 1 40 1 20 200 200 20000408400 w00 00 s s ot

Rozstrzygniecie w zakresie objetym wnioskiem

Wyrazam zgode na odbycie zaje¢ praktycznych / Nie wyrazam zgody na odbycie zajec
praktycznych

Podpis Dyrektora



Zalacznik nr 2

werveenrreenee AN, e

ZASWIADCZENIE

0 przyjeciu na zajgcia praktyczne

Zaswiadczam, ze w roku szkolnym ..................... zapewniam odbycie zaje¢ praktycznych
uczennicy,/ uczniowi
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ktéry/ktdra posiada kwalifikacje pedagogiczne ( nr dokumentu, przez kogo wydany)
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Pieczec i podpis osoby upowaznionej do wystawienia zgody






